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 An – und Abmelden 

 Anmelden 
Um eine SAP-Sitzung zu beginnen, muss sich der Client über die installierte SAP-GUI mit dem 
Applikationsserver verbinden. Dazu startet man das Programm: 
"SAPlogon". 

a) Desktop-Icon doppelklicken 

 b) Start  Programme  SAP Frontend  SAPlogon 

Im eingeblendeten SAPlogon - Dialog wählen Sie das SAP System "IDES" aus (falls nichts 
anderes benannt) und bestätigen Ihre Auswahl durch das Klicken des Buttons "Anmelden"  
(oder einfach   ENTER  – Taste). 
Ist die Verbindung zum Applikationsserver aufgebaut, geben Sie nun in folgender Anmeldemaske 
den Mandanten1, Ihren Benutzernamen, das Passwort sowie die Sprache ein. 

 Die anfänglich benötigten Daten erhalten Sie von Ihrem Dozenten  

Klicken Sie anschließend    bzw. die   ENTER  – Taste ! 
Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, fordert Sie das System zur Vergabe eines persönlichen 
Passwortes auf. 
Bestätigen Sie dies und den folgenden Copyright - Hinweis mit  bzw. mit der   ENTER  – Taste. 
 

 Abmelden 
1. Über den Menüeintrag System  Abmelden können Sie Ihre aktuelle Sitzung beenden und 
2. ist gleichbedeutend mit dem System-Button "Fenster schließen"   bzw.  Alt  +  F4  . 

Eine weitere Möglichkeiten, die aktuelle Sitzung zu beenden,  
3. bietet das Symbol  nur dann, wenn Sie sich auf der ersten Ebene, der Menüebene "SAP 

Easy Access", nur eines offenen SAP-Fensters befinden und  
4. ist gleichbedeutend der Tastenkombination   Umschalt  +  F3  .  

(siehe Navigation  Systemfunktionsleiste bzw. Modi) 
 
Die hier abgebildete Sicherheitsabfrage weist 
Sie darauf hin, dass Sie nicht gesicherte Daten 
verlieren können. 
Nachdem Sie sich vergewissert haben, dass 
alle Eingaben gesichert sind, können Sie die 
Meldung mit JA bestätigen. 
 

                                                                                                                                                      
1 Ein Mandant ist die organisatorisch höchste Einheit im System. Jeder Mandant kann betriebswirtschaftlich als Konzern, 
Unternehmen oder Betrieb aufgefasst werden und stellt somit eine Einheit dar, die handelsrechtlich, organisatorisch und 
auch datentechnisch abgeschlossen ist. 
Der Mandant verfügt über von anderen Mandanten getrennte Sätze an Tabellen und Daten und wird daher im SAP 
System durch eine eigene Mandantennummern identifiziert. 
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 Navigation 

 SAP - Einstiegsbildschirm 
Das SAP-Fenster dient zur Kommunikation zw. dem Benutzer und dem Applikationsserver. Es 
wird im Windows-Betriebssystem als eigenständiges Programm-Fenster verwaltet. Da die 
Benutzereingaben nicht lokal verarbeitet werden, ist dieses bzw. jedes SAP-Fenster eigentlich ein 
Browser und wird auch als Data-Browser bezeichnet.  
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1) Menüleiste 
Die hier angezeigten Menüs sind von der jeweiligen Anwendung abhängig, d.h. sie sind 
kontextsensitiv. In den meisten Menüs werden Ihnen Untermenüpunkte angeboten. 

2) Systemfunktionsleiste 
Die Icons dieser Leiste sind auf jedem Bildschirm vorhanden. Die inaktiven Icons sind je nach 
Anwendung "ausgegraut". Die Icon besitzen eine Hinweisfunktion. 

3) Titelleiste 
Die Titelleiste benennt den Vorgang, den Sie gerade ausführen. 

4) Anwendungsfunktionsleiste 
Diese Symbolleiste zeigt Icons, die in Ihrer momentanen Anwendung nutzbar sind. 

5) Windowssystem-Icons 
Fenster minimieren - wieder herstellen/maximieren - schließen  (Kontextmenü der Taskleiste) 

6) Favoriten des SAP Easy Access Menüs 
Hier können verschiedene Links zu häufig benutzten Programmen, Menüebenen oder 
Internetseiten zu einem "persönlichen" Benutzermenü zusammengefasst werden 

7) SAP Easy Access Menü 
Das SAP Easy Access Menü ist der Standardeinstieg in das SAP System. Sie navigieren im 
System mittels einer übersichtlichen Baumstruktur. Durch Klicken auf die kleinen dreieckigen 
Symbole öffnen Sie den entsprechenden Pfad. Entsprechend Ihrer Rolle (Funktion im 
Unternehmen), erhalten Sie Ihren Menübaum. 

8) Statusleiste 
Sie zeigt Informationen zum momentanen Systemstatus sowie Warn- und Fehlermeldungen. 
 

 Menü Hilfe  Hilfe zur Anwendung 
 Systemfunktionsleiste   ("Lokales Layout anpassen")  Hilfe zur SAP GUI 
 http://saphelp.hcc.uni-magdeburg.de/enterprise/helpdata/DE/ 
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